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2. Dar doble clic en el 
concepto que se desea 
agregar. 

 

4. Aparecerá la pantalla 
indicando que el concepto ha 
sido ingresado correctamente, 
dar clic en “Aceptar”. 

1. Localice el concepto 
(puede utilizar la 
opción de Buscar). 
“Buscar”) 

3. Escriba la cantidad a 
estimar y de clic en el 
botón “Agregar”  
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1. Dar clic en “Registrar” 
2. Se desplegará el listado de 
causas: 

 
3. Dar clic en “Registrar” 
nuevamente para actualizar. 
4. Capture la observación 
5. Dar clic en “Aceptar” 



 FORMATO: SICOM-TEF-M-
01 
REVISIÓN: 01 
FECHA: 08/2025 

Página 11 de 19 

 

 

Dirección de Innovación y Tecnologías de la Información  

 

 

 

 

 

 

 

 



 FORMATO: SICOM-TEF-M-
01 
REVISIÓN: 01 
FECHA: 08/2025 

Página 12 de 19 

 

 

Dirección de Innovación y Tecnologías de la Información  

 

• 

• 

• 

• 

• 



 FORMATO: SICOM-TEF-M-
01 
REVISIÓN: 01 
FECHA: 08/2025 

Página 13 de 19 

 

 

Dirección de Innovación y Tecnologías de la Información  

 

 



 FORMATO: SICOM-TEF-M-
01 
REVISIÓN: 01 
FECHA: 08/2025 

Página 14 de 19 

 

 

Dirección de Innovación y Tecnologías de la Información  

 

 



 FORMATO: SICOM-TEF-M-
01 
REVISIÓN: 01 
FECHA: 08/2025 

Página 15 de 19 

 

 

Dirección de Innovación y Tecnologías de la Información  

 

• 

• 

 
 

• 

• 

• 
 
 



 FORMATO: SICOM-TEF-M-
01 
REVISIÓN: 01 
FECHA: 08/2025 

Página 16 de 19 

 

 

Dirección de Innovación y Tecnologías de la Información  

 

 

 

 

 

 



 FORMATO: SICOM-TEF-M-
01 
REVISIÓN: 01 
FECHA: 08/2025 

Página 17 de 19 

 

 

Dirección de Innovación y Tecnologías de la Información  

 

 

 

 

• 

• 



 FORMATO: SICOM-TEF-M-
01 
REVISIÓN: 01 
FECHA: 08/2025 

Página 18 de 19 

 

 

Dirección de Innovación y Tecnologías de la Información  

 

8.1 DIAGRAMA GENERAL DE LA PRESENTACIÓN DE LA ESTIMACIÓN 

 

 
 

 

8.2. LÍNEA DE TIEMPO DE LA REVISIÓN, AUTORIZACIÓN Y FIRMA ELECTRÓNICA 

 
 

 

 

 

 

 



 FORMATO: SICOM-TEF-M-
01 
REVISIÓN: 01 
FECHA: 08/2025 

Página 19 de 19 

 

 

Dirección de Innovación y Tecnologías de la Información  

 

8.3. TRÁMITE DE PAGO 

 


