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2. Dar doble clic en el 
concepto que se desea 
agregar. 

 

4. Aparecerá la pantalla 
indicando que el concepto ha 
sido ingresado correctamente, 
dar clic en “Aceptar”. 

1. Localice el concepto 
(puede utilizar la 
opción de Buscar). 
“Buscar”) 

3. Escriba la cantidad a 
estimar y de clic en el 
botón “Agregar”  
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1. Dar clic en “Registrar” 
2. Se desplegará el listado de 
causas: 

 
3. Dar clic en “Registrar” 
nuevamente para actualizar. 
4. Capture la observación 
5. Dar clic en “Aceptar” 
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Las opciones para amortizar son: “Porcentaje”, “Resto del anticipo”, “100% de la estimación”. (Figura 15). 
 

 
Figura 15.- Opciones para amortizar 

 
 
a) Cuando se amortiza por porcentaje, deberá seleccionar la opción “Porcentaje”, ingresarlo en el cuadro de 

texto y posteriormente dar clic en “Calcular” y dar clic en . (Figura 16). 
 



 FORMATO: SICOM-TEF-M-
01 
REVISIÓN: 01 
FECHA: 08/2025 

Página 15 de 21 

 

 

Dirección de Innovación y Tecnologías de la Información  

 

 
Figura 16.- Capturar porcentaje 

 
 
 
b) Las opciones “Resto del anticipo” y “100% de la estimación”, calculan el porcentaje y el monto. (Figura 17). 
 

 
Figura 17.- Amortización del resto de anticipo 

 
 
Para finalizar la amortización, deberá dar clic en el botón “Guardar”. 
 
Si la operación fue correcta, el sistema le desplegará a continuación la pantalla de “Datos Complementarios”. 
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