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TRAMITE DE ESTIMACIONES CON FIRMA ELECTRONICA

1. DESCRIPCION DEL SISTEMA.

Los contratistas pueden acceder al sistema via web para capturar los ndmeros generadores, una vez que
hayan sido validados por el Supervisor. Ademas, podrdn registrar amortizaciones, notas, avances,
sanciones, adjuntar los anexos correspondientes y cargar la factura relacionada.

Una vez que la estimaciéon ha sido presentada y firmada electrénicamente en el sistema, el Supervisor
asignado por la Secretaria de Obra Pubica revisard la informacién y los documentos anexos. En caso de
detectar sanciones por entrega tardia, la estimacién serd devuelta al contratista para su correccién
conforme a las observaciones realizadas. Si no hay observaciones, la estimacién sera validada y firmada
electrénicamente por las areas técnicas correspondientes para continuar con el trdmite de pago.

Este sistema es completamente web, por o que no requiere instalacion de software adicional y puede
ser accedido desde cualquier equipo con conexion a Internet. Para realizar la firma electrénica, es
indispensable contar con la e.firma (anteriormente conocida como FIEL) emitida por el SAT, la cual debe
estar vigente y no revocada. Ademas, se requiere generar un archivo en formato .pfx, que combina el
certificado (.cer) y la llave privada ((key) en un solo archivo.

2. INICIO DE SESION.
2.1 Acceso al sistema
Podra acceder al sistema de ESTIMACIONES es a través de la pagina de la Secretaria de Obra Publica,

mediante la siguiente liga https://obrapublica.guanajuato.gob.mx/ en cualquier navegador (Internet
Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox, etc.). (Figura 1)

@gg&fml‘ # ESCRIBENOS DIRECTORIO CONOCENOS CONTRATISTAS ¥ #GTOCONSTRUYE #GTC

Tramites y Servicios

Somosel G

Convocatorias

Licitaciones

Contratos

Unidad Estatal de Costos

Figura 1.- P4gina Web
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TRAMITE DE ESTIMACIONES CON FIRMA ELECTRONICA

2.2 Menu para contratistas.

Una vez en la pagina de la Secretaria, da clic en el apartado de CONTRATISTAS para acceder al mend
para contratistas (Figura 2).

@‘ngﬁu # ESCRIBENOS DIRECTORIO CONOCENOY CONTRATISTAS ¥ PFGTOCONSTRUYE #GT(

Somosel G Tramites y Servicios

ST

Licitaciones

Contratos

Unidad Estatal de Costos

Figura 2.- Menu para contratistas
2.3 Acceso al sistema.

En el apartado Sistemas para Contratistas, da clic en “Plataforma de Administraciéon de Obra” para
acceder a la pantalla “Inicio de Sesién” (Figura 3).

Q2 CHAT - ATENCION CIUDADANAVIRTUAL | @ DIRECTORIO | @ TRANSPARENCIA & x B 1@ |
Espafiol v

@%{;‘i‘m # ESCRIBENOS DIRECTORIO CONOCENOS CONTRATISTAS ~ #GTOCONSTRUYE #GTO

Padrén Unico de Contratistas

Consulta Publica PUC

~ T
Cihaums & ——
PUBLICA  EDIFICACION

QBRA : A Tramites y Servicios
PUBLICA y @
: PARTICIPA EN Comvocatorias
f LA CONVOCATORIA e
. Pau‘meqru ol Padrén de 4
de la Secretaria de Obva Publica Contratos

Unidad Estatal de Costos

« _.1MAS NOTICIAS VER TODAS LAS NOTICIAS

Figura 3.- Plataforma de Administracién de Obra
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En esta pantalla debe ingresar el No. de padrén, y la contrasefia que le fue asignada y presione el botén
“Entrar”. (Figura 4).

Acceso a Contratistas
Usuario:
¢ st I—II—I |
[ o | rouronncommscin

Figura 4.- Acceso al Sistema
2.4 Solicitar contrasefia.

En caso de no contar con su contrasefia utilice la opcién “Recuperar contrasefia” (Figura 4). Para solicitar
su contrasefia realice los siguientes pasos:

Ingrese su No. de Padrén Unico de Contratistas, Ejemplo: GTO-SOP/PUC-0000-0000.
Presione el boton “Solicitar contrasefa”

1.
2.
3. Por ultimo, seleccione la opcidn “Solicitar” y el sistema le hard llegar su contrasefia al correo que
brindd en su registro al PUC. (Figura 5).

Solicitar contrasefia

Usuario: | GTO-SOP/PUC-XXXX-XXXX] | £? SOLICITAR

Figura 5.- Solicitar contrasefia
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3. SELECCIONAR TRAMITE.

”» o«

Una vez en el sistema, se mostrardn los botones de “Estimaciones
contrato (Figura 6).

Platatorma de Administracion de Obra

‘ontratista
- -
\} ESTIMACIONES
ESCALATORIAS

FUERA DE CATALOGO
EVALUACION
FINIQUITOS

sisp
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, “Escalatorias” y “Fuera de Catalogo”,

Figura 6.- Menu de trédmites

Una vez en el sistema, se mostraran los botones de “Nueva Estimacion”, “Asignar para firma”
“Editar/Consultar/Imprimir”, asi como el listado de acciones en la que identificard el “Nimero de

Contrato” y el personal asignado para firmar por parte del Contratista. (Figura 7).

. Hompec — — -
oBRA Posrine
Pehtica ool

Oueceon y teictare:

Estimaciones

Ednas/Consular/Firmar  Por autorizar Pos femar Asignado

i, Baroar 3023 11Tt

CONTRATISTA
Por autorizar 2 n 0]
Y/ por femar 0 -
SUPERVISION a
Por autorizar o

Por frmar 0 - s
COORDINACION - +
:. Por autorizer 0 - -
Pox frmar 0 ]
DIRECCION

@‘Vm e oo ) 4 08 o [ ] >

Figura 7.- Seleccionar accién
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4, GENERAR NUEVA ESTIMACION.
Para generar una nueva estimacién debera dar clic en botén de “Nueva estimacion” n se desplegara
la ventana en la que se muestra “Datos del contrato”, “Datos del contratista” y “Datos de la estimacién”.

En la opcion “Datos de la estimacion” deberd seleccionar las fechas del periodo de la estimacion (Figura
8).

NOTA: Las fechas que muestra el sistema son las de inicio y fin de contrato.

OBRA »
PUBLICA s

9 oo - e 20082025

e

0 conceptos registrados

Cantidedes

e Pash s e SRR Cecescindcomcens

Figura 8.- Datos de la estimacién
4.1 Registro de numeros generadores
Para el registro de los nimeros generadores dar clic en el botdon “Seleccionar conceptos” (Figura 9).

1. Colocar el periodo de la estimacion
2. Seleccionar conceptos (Precio Unitario) / actividad (Precio Alzado) e ingreso de cantidad o

porcentaje.
3. Guardar
Ghoetn e

0 conceptos registrados

S O T e

Figura 9.- Registro de nimeros generadores
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Se desplegara la venta con el listado de conceptos/actividades (Figura 10).

1. Localice y de doble clic sobre el concepto a estimar (utilice Ia bisqueda)

2. El sistema le mostrara un cuadro de texto en el que debe registrar la cantidad.
3. Presione el boton aceptar para agregar el concepto a la estimacion

4. La ventana no se cierra hasta que usted de clic en el boton de “cemar”

Parida Descripcion de la Partida Subpartida Clave del concepto Descripcion del concepto

2. Dar doble clic en el
concepto que se desea
agregar.

(puede utilizar la
opcion de  Buscar).

m2 CIMENTACION

3. Escriba la cantidad a

Cantidad: 7 i
g 1050000 estimar y de clic en el

botén “Agregar”

Figura 10.- Listado general de conceptos

Estimaciones
Ed cerrar

Estimaciones

W 4. Aparecera la pantalla
indicando que el concepto ha

CONCEPTO INGRESADO CORRECTAMENTE. NO Sido ingresado correctamente
’

OLVIDE GUARDAR LA ESTIMACION.

dar clic en “Aceptar”.

/' ACEPTAR

. . be CERRAR
NOTA: La ventana no se cierra hasta que dar clic en boton cerrar -

Una vez terminada la captura de conceptos y cerrada la ventana, se desplegara la pantalla principal en la
que se muestra el listado de conceptos seleccionados (Figura 11).
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OBRA No. de Padrén: cm—— -
@P“u“ Direcciony teléfono:  wo & me e ww e e — .~

© Actividades/SubActvidades. “ Monto contratade Facha inicial Focha f N
r - - - - - - — -— — .-
B Quitar todo y guardar

5] Datos complementarios 26 registros

® Anexos

# Consultar documentos

(# Solicitar revision

|& Descontar volimanes

i Historial Amortizacion Cantidades

4 Regresar

E3 Sl

o by o Descrpede "
" Ll - “ Misico spercide Total concepto Fatante
- oo
ComidadEotmac  Acuruiadaswier  Acummiadascnnl [erep—

Figura 11.- Listado de conceptos seleccionados

4.2 Eliminar conceptos.

Para eliminar algun concepto de la estimacion, da clic en el icono ﬁde la fila donde esté ubicado dicho
concepto.
Una vez terminada la captura, dar clic en el botén “Guardar” &l Guardar

Si la estimacién registrada genera “Volimenes excedentes”, se mostrard donde deberd actualizar la
causa y la observacion. (Figura 12).

Estimaciones

Estimacion almacenada correctamente. Debe
capturar la observacion de los excedentes.

" ACEPTAR
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1. Dar clic en “Registrar”
2. Se desplegara el listado de
causas:

Condicion Inesperada

Modificacion de Rasante

Causa:

Modificacion de Seccion Transversal
eostzr | o Modificacion de la Estructura del Pavimento
Abatimiento de Taludes
Modificaciones al Trazo
o Instalaciones No Previstas en el Proyecto
3. Dar clic en “Registrar”
nuevamente para actualizar.
4. Capture la observacion

5. Dar clic en “Aceptar”

SECRETARIA OBRA PUBLICA

FORMATO: SICOM-TEF-M-

5. TABLERO DE ESTIMACIONES

0. Contrato

No. de contrato

-

> =
£ Q s

No e
L ==d

00011

00010

207200

M0

010220

impore
Fn Estmus actes oo
retencionss
004202
008 202¢
3103202
20208

Presantacidn Estmacidn

Convatsta: Supervsor  Coordnaco Dwecior

01
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SO0IICITUa ae volumen exceaente
Introduzca el texto a buscar.
# Causa Partida I Subpartida I Clave SOP | Descripcidn Unidad Precio Excedente | Excede| Importe
[ | _. | IV-ACAM- | Capa de rodadura de un riego ] | . | -
Registrar | Londiddn 4 — Mcas.  Snoonizadoporunidadde o, 308 9240.0000  9240.0. 284592.000¢
nesperada 2E02 obra
terminada.N-CVS:CAR3:02-002;
Construccién de terraplenes
utilizando materiales
compactables procedentes de
Condicién IV-ACAM- bancos que elija el contratsita,
Registrar Inesperada - MCAS- en el cuerpo del terraplén m3 12391 113.9000  113.90 14113.3490(
= 2608 compactado al 90 % conforme
lo indicado en el proyecto, por
unidad de obra
terminada.N:CTR:CAR-1-01+009;
Mampaosteria de tercera clase
Condicién IV-ACAM- junteada con mortero de
Registrar Inesperada 3 - MCAS- cemento, para cualquier m3 1238.79 12,5700 12.570 15571.5903(
esp: 2E14 altura, por unidad de obra
terminada.N:CTR:CAR-1:02:001;
. . Ivoacam. | 2 0303 PIOre0sT ElTen) i
Observaciones:
VOLUMENES NECESARIOS PARA LA CORRECTA EJECUCION DEL PROYECTO
Figura 12.- Registro de volimenes excedentes
Recursos financierss Estemaciones Fema
Vigencis Nueve Edtar/Conmaltar Firmar Pt sutorize Por femam Asgnado Avigni

Figura 13.- Tablero de estimaciones
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5.1 Modificar

5.1 Opciones del menU Nuevo/Modificar
5.1.1.1 Quitar todos los conceptos y guardar

Para eliminar todos los conceptos de la estimacion utilice el boton “Quitar todos los conceptos y guardar”

E; Quitar todos los conceptos y guardar

Ejemplo: cuando se tiene més de un presupuesto (una ampliacién), y los conceptos se tomaron del
presupuesto original.

Una vez eliminados los conceptos, deberd regresar y editar la estimacion seleccionada, para
posteriormente indicar el presupuesto correcto del cual se tomaron los conceptos.

5.1.1.2 Datos complementarios

Completar estimacion

0.00 0.00

0.00 0.00

9371 9 Historial de Amortizacion
0.00
= ACEPTAR

Figura 16.- Datos complementarios

1. Retencién econdmica (solo se registran, ya que el supervisor debe
generar el formato para firma)

2. Sancién por entrega tardia (solo se registran, ya que el supervisor debe
generar el formato para firma)

3. Avance fisico real (En precio unitario se registra, en Precio Alzado el
sistema lo calcula automéaticamente)

4. Pena convencional. solo se registran, ya que el supervisor debe generar
el formato para firma)

5. Otro.
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5.1.1.3 Anexar documentos de soporte a la estimacion

El sistema cuenta con una funcién para adjuntar documentos relacionados con la estimacion, tales como:

Generadores
Croquis

Reporte fotogréfico
Bitacora

Entre otros

Estos archivos permiten brindar soporte técnico y documental a la estimacién registrada.

Nota: Puedes subir todos los archivos que consideres necesarios. Sin embargo, el peso maximo
permitido por archivo es de 4 MB..(Figura 14).

" Algunos consejos antes de subir archivos

Archov Descrocon Fecha

Figura 14.- Anexos

Los anexos
pueden
eliminarse
siempre que
no hayan sido
validados por
el areade

Control Técnico.
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5.1.1.4 Consultar documentos

Muestra los documentos (caratula, hoja de estimacién, hoja de generadores y/o volimenes excedentes
en su caso, si el contrato es FAM POTENCIADO, se muestran documentos federales)

N PROCESO DE FIRMA

0% 190 Revision. 22 putt

Figura 15.- Consulta de documentos

5.1.1.5 Solicitar revision

Permite enviar la estimacién para que el supervisor la revise y/o autorice.

Estimaciones

¢Enviar estimacion a revision?. Recuerde que sl
agrego o eliminé algun concepto, debe guardar la
estimacion
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5.1.1.6 Descontar volimenes (Modalidad de Contrato Precio Alzado) No Mixto

Permite cobrar actividades que no llegan al 100% fisico por diferentes circunstancias.

Cantidad

onsecutivo | Partida Subpartida Clave Partida Concepto A recio | Terminado
Acumulada
" v . v v v v .
paso supenor
P vehicular en i3 a " "
5 IVCPVOOSOLED/ et vapezosdl o S x Temx 10m, o uidad d ot e Debed cumi o1 s a2 s
154 A A9 ar VOOSOLED! carrtera B bpsin M kst Dt ’ 08119 01831 $6296104 v
Federal 90 en el
entronque a la
comunidad de
Construccion de
IVCPVO0SOL! 8 5 comects eppcucon, de scuerds 8 plance proyects sutonzades " T
158 A A10 6 08 RN, 0 Somindo ety 0.0000 10000  $3875157.25
comunidad de
Construccion de
VCPVOOSOLED/ m d m & o8 £a4 B
159 A A10 ARVI0S0LED : i 09035 00085  $1.047,564 60 v
159
Construccion de
Paso supenor
- Y vehicular en la
18 A ANt VChVs0 . 8O PAD LISO chre tod s necesain wa o comecta eatcon y inconaminss PUO T ALWERADO 06604 03306  $24062024 v

Figura 16.- Descuento de volimenes

5.1.1.7 Capturar amortizacion

V(]

Las opciones para amortizar son: “Porcentaje”, “Resto del anticipo”, “100% de la estimacion”. (Figura 15).

Estimaciones

Eq cerrar
Contrato: SOP/RE/LP/PU/DCA/OB/OP/2018-0354
Estimacién 00012
Monto: $1,649,404.57

Importe menos retenciones: $1649,404.57

—
SEESSTNEl  Tipos | % | Monto | PorAmortizar | % | Montocalubdo |
co 30.00 11,698,994.99 1613664.17 0.00 0.00

Porcentaje

Resto del anticipo

100% de la estimacion

Figura 15.- Opciones para amortizar

a) Cuando se amortiza por porcentaje, debera seleccionar la opcion “Porcentaje”, ingresarlo en el cuadro de
. (Figura 16).

. . . Guard:
texto y posteriormente dar clic en “Calcular” y dar clicen =™
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SOP/RE/LP/PU/DCA/OB/OP/2018-0354

Contrato:

Estimacién: o002
Monto $1549.404 57
Importe menos retenciones;  $1649.404.57
Selecciona Tij Yo Monto Por Amortizar Yo Monto calculado
co 30.00 11,698,994.99 1613664.17 0.00 0.00
.
Capture el porcentaje: g3 Calcular

Figura 16.- Capturar porcentaje

b) Las opciones “Resto del anticipo” y “100% de la estimacién”, calculan el porcentaje y el monto. (Figura 17).

JE— SOP/RE/LP/PU/DCA/OB/OP/2018-0354

Estimacidn. 00012

Mento $1649.404.57

Importe menos retenciones:  SWGAB.A40457

Seleccionan Tipos Yo Monto Por Amortizar o Monto calculado
co 30.00 11,698,994.99 1613664.17 0.00 0.00

Figura 17.- Amortizacion del resto de anticipo

Para finalizar la amortizacidn, debera dar clic en el boton “Guardar”.

Si la operacidn fue correcta, el sistema le desplegard a continuacion la pantalla de “Datos Complementarios”.
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5.1.1.8 Historial de amortizacion (Modalidad de Contrato Precio Alzado)

Consultar amortizaciones que se han realizado en las estimaciones en las que hubo pago.

Estimaciones
Monto de Anticipo 60,736,595.24
NO. ESTIMACION % ESTE MOVIMIENTO ACUMULADO
9 30.00 $60,736,595.24 $60,736,595.24
6. PRESENTAR ESTIMACION (FIRMAR)
Una vez autorizada la estimacion tanto por el supervisor y coordinador, se activa para firmar
Presentacidn Estmacdn
No de mpone oty
Opciones iy OO F Estanis ares oo -
s retencones vrors .
- RS SupeNVSOr 2030 Orecr
A- P
QD@ @ oos cosmx swme T /
COCAINatIon
g - e e ¢ ¢
Q 00007 42028 300820 & ‘ 208 20t Haa
geneac 1404 44 $33
- 03
Q 00006 ¢ 310320 s
peneracs
S.
1 AnAAE o A Soics

Figura 17.- Tablero de estimaciones
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TRAMITE DE ESTIMACIONES CON FIRMA ELECTRONICA

Importante: Para realizar la firma electrénica de la estimacion debe contar con su e.firma (SAT) gue esta
compuesta por dos archivos y la contrasefia proporcionada.

e CER
e KEY

6.1 Generar archivo .PFX

Para generar tu archivo .pfx, sigue estos pasos:

1. Haz clic en el icono azul con el simbolo de ayuda 0
2. Se abrird una ventana emergente. En ella deberas:

o Cargar tu archivo .cer
e Cargar tu archivo .key

e Ingresar tu contrasefia de la FIEL
3. Asigna un nombre al archivo .pfx que se generara.
4. Da clic en el botéon “Generar”.

Soloccione archivo .pfx Contrasefia

0 Seleccionar archive | Ningur nac o ¥ Vaiidar

DATOS DEL FIRMANTE

Firma

¢ qué son los archivo PFX/P12/PKCS#12 7.

Los formatos PKCS#12 o PFX/P12 son formatos binarios para guardar el cerificado (incluido su
Intermediate) con la clave privada. Los certificados y la clave privada estan protegidos en el archivo
PFX con una contrasefia.

8 Recuerde que debe generarlo cada vez que renueva su e.firma

Archive .CER: Archivo KEY:

Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado Seleccionar archivo | Ningan archivo

Contrasenia: MNombre dal pfx:

¢ Generar PFX

Figura 18.- Generacién de archivo .PFX

Una vez generado el archivo .PFX, sigue estos pasos:
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1. Selecciona el archivo .PFX desde tu dispositivo.

2. Ingresa la contrasefia de tu e.firma.

o w . » ~9 Validar
3. Hazclic en el botdn “Validar”.

FORMATO: SICOM-TEF-M-
01

REVISION: 01

FECHA: 08/2025

Pagina 18 de 21

4. Espera a que el sistema confirme que tu certificado ha sido comprobado como valido.

Q ’. Presentar

5. Finalmente, presiona el botdn “Presentar” para completar el proceso.

7. FACTURA

La carga de factura puede realizarse Ginicamente si la estimacion aun no ha sido validada por el drea

de Control Técnico.

+

Q ) i_—" ¥ 00008 01052028 (50570%¢ Ornaams

por
cocedinacion

342325680
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TRAMITE DE ESTIMACIONES CON FIRMA ELECTRONICA

Para sustituir una factura, Unicamente
debe:
e Subir el nuevo archivo PDF y
XML
e Registrar el numero de
factura y la fecha
correspondiente

Estimaciones

MNo. factura:” | |
Fecha de la factura: | |

PDF:’
XML:*

| Examinar... |

| Examinar... |

m-

8. DIAGRAMAS Y LINEAS DE TIEMPO DEL REGISTRO DE ESTIMACIONES

8.1 DIAGRAMA GENERAL DE LA PRESENTACION DE LA ESTIMACION
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TRAMITE DE ESTIMACIONES CON FIRMA ELECTRONICA

O

‘ y PRESENTACION DE LA ESTIMACION @
: Realizar el
Elf:;';]at;z Cg:gillliflar‘rk);s calculo de penas Presentar
':u'lmeros volimenes y convencionales estimacion,
y/o retenciones y firmada
iebrlzrgd;r:sic?: conc:g::s de capturar en electronicamente
sistema

8.2. LINEA DE TIEMPO DE LA REVISION, AUTORIZACION Y FIRMA ELECTRONICA

' REVISION,AUTORIZACIONY FIRMA ELECTRONICA

e,
O | O dias siguientes a la fecha de presentacién . Art. 102
‘ y Firma de supervisor,

Revisién y autorizacién coordinador y director
/l'\\ /,}\
Supervisor Directo r@
o o° o- a

Coordinador

Y Y

Nota: Dias habiles, contados a partir del dia siguiente al que recibe la notificacion

8.3. TRAMITE DE PAGO
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TRAMITE DE ESTIMACIONES CON FIRMA ELECTRONICA

Tramite para pago en un plazo no mayor de |5 dias habiles, previamente autorizados y que se
cumplan los requisitos fiscales. Art. 104

Instancia
Control técnico pagadora

¢’ ; :

Programacion




